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 جدول زمانبندی و تقویم تفضیلی فعالیتهای مشترک آموزشکده فنی و حرفه ای اسلام آبادغرب

 69/69دوم  نیمسال در 

ف
ردی

 

 مسئول اجرا به ترتیب اولویت زمان اجرا نوع فعالیت

 وه ـ آموزشمدیرگر 32/05/69 تا   59/05/69 69/69سال تحصیل دوم لاعلام برنامه هفتگی و امتحانات نیمسا 1

 رایانه ـ آموزش ـ  مدیرگروه 32/05/69تا  32/05/69 وب سایت مرکز دررایانه69/69سال تحصیلی  دومثبت  برنامه  نیمسال  2

 مدیرگروه ـ آموزش ـ رایانه 50/00/69تا  53/00/69 بصورت اینترنتی از تاریخ 69/69سال تحصیلی  دومتخاب واحد نیمسال اجرای برنامه ان 3

 مدیرگروه ـ آموزش ـ رایانه 50/00/69تا  53/00/69 69/69سال تحصیلی  دوم تخاب واحد ورودیهای جدید نیمسالان 4

 آموزش ـ  مدیر گروه 56/00/69 شروع کلاسها و 69/69سال تحصیلی  دومآغاز نیمسال  9

 آموزش ـ  مدیر گروه 02/00/69 اضطراری )معرفی به استاد( ان تک درس حامت 9

 رایانه ـ آموزش ـ  مدیرگروه 30/00/69تا  09/00/69 مهلت حذف و اضافه آخرین 7

 مدیر گروه ـ آموزش ـ شورای آموزش 02/00/69 بررسی آمار تعداد دانشجویان درکلاس از نظر انطباق با شیوه نامه و اخذ تصمیمات لازم 8

 مدیرگروه ـ آموزش ـ رایانه 09/00/69 دانشجویان به مدرسین کامپیوتری حضورغیاب تحویل لیست آخرین مهلت  6
ارسال لیست مشخصات مدرسین و اعلام ساعات تئوری و عملی آنها به تفکیک گروه به معاونت  11

 آموزش
 مدیرگروه ـ آموزش ـ رایانه 32/00/69

 آموزش ـ رایانه 32/00/69 ارسال  پیش نویس ابلاغ و قراردادمدرسین به معاونت آموزش 11
 رایانه –آموزش  30/00/69 درس   عادی  )معرفی به استاد(ان تک حامت 12
 مدیرگروه ـ آموزش ـ رایانه 32/53/69تا  32/00/69 حذف تکدرس )حذف اظطراری( 13
 مدیرگروه ـ آموزش ـ رایانه 05/52/69تا  52/52/69 انجام نظر سنجی  از دانشجویان  در مورد کار مدرسین 14
یت و بلاتکلیف و طرح آنها درکمیسون بررسی غیبتهای شورای آموزشی اعلام اسامی دانشجویان غا 19

 پژوهشی
 آموزش ـ کمیته بررسی غیبت ها 05/52/69

 امور عمومی آموزش ـ -مدیر گروه 02/52/69 پایان کلاسها و آماده سازی سالن امتحانات و رفع نواقص احتمالی 19

 آموزش ـ مدیر گروه 50/50/69تا  09/52/69 69/69سال تحصیلی  دوم امتحانات پایان ترم نیمسال  17

 آموزش ـ امور دانشجویی ـ کمیته انضباطی 59/50/69 ارسال پرونده تخلفات امتحانی به کمیته انضباطی و اعلام به آموزش درحداقل زمان 18

 آموزش ـ کمیته برسی غیبتها 50/50/69 قل زماناعلام به آموزش درحداو  69/69 دومتشکیل کمیسیون بررسی غیبتها درامتحانات پایان نیمسال  16

 مدیرگروه ـ آموزش 52/50/69تا  50/50/69 اجرای برنامه تقویم زمانبندی پذیرش و بررسی اعتراضات احتمالی از طریق  سایت اینترنتی 21

 انهآموزش ـ رای 05/50/69 تحویل اوراق  امتحانی  به آموزش  جهت بایگانی پایان تصحیح اوراق و  21

 

22 

پایان  نهایی ثبت نمرات در سایت توسط اساتید وتحویل لیست نهایی نمرات  به واحد امور رایانه  

 جهت کنترل نهایی در سیستم
 رایانه – آموزش 05/50/69

 آموزش -رایانه  05/50/69 صدور کارنامه  تحصیلی  رایانه ای وصدور لیست دانشجویان  مشروطی به آموزش  حداکثر 23

 آموزش ـ امور دانشجویی ـ کمیته بررسی موارد خاص 00/50/69 تشکیل کمیسیون بررسی موارد خاص و اعلام به آموزش درحداقل زمان 24

 آموزش-مدیر گروه ـ  امور دانشجویی  50/59/69تا  50/53/69 69/69دوم اجرای برنامه تقویم زمانبندی درخواست انتقالی دانشجویان درنیمسال  29

 دبیر خانه –آموزش  30/50/69تا  00/50/69 م امور مربوط به ارسال لیست نمرات مهمان به سایر آموزشکده هاانجا 29

 آموزش ـ رایانه -مدیر گروه  53/00/69تا  06/05/69 69/69اجرای برنامه تقویم زمانبندی نیمسال دوم  27

 رایانه –امور فارغ التحصیلان  –مدیر گروه  00/59/69تا  30/50/69 انجام امور فارغ التحصیلی 28

 نوشت :رو 

 یاست محترم مرکز جهت استحضارر

 معاونین محترم مرکز جهت استحضار و بهره برداری لازم

 امور محترم آموزش جهت برنامه ریزی و اجرای دقیق مفاد فوق

 مدیران محترم گروههای آموزشی جهت برنامه ریزی و اقدام لازم

 رنامه ریزی و اقدام لازممسئول محترم رایانه جهت ب

 
 


